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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ik Yayin Tarini/Sayis1 ~05.08.2019
Koycegiz Meslek Yiiksekokulu Revizyon Tarihi/Sayis:  |101:11:2024/3
Saglik, Kiiltiir ve Spor isleri Sorumlusu Gérev Tanm Toplam Sayfa 1

Kadro Unvam:

|Giirev Unvam : Saglik, Kiiltiir ve Spor isleri Sorumlusu

Gorevli Personelin Adi Soyadi: Yildiray AVCI

Bagh Bulundugu Unvan: Miidiir/Yiiksekokul Sekreteri |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

1 | Meslek Yiiksekokuluna tahsis edilen bisikletlerin ¢alisir durumda olmasini saglamak,

2 [takibini yapmak,

Meslek Yiiksekokuluna tahsis edilen bisikletlerin 6grencilere adil sekilde dagitimini ve

3 |Kismi zamanli 6grenci ¢alistirma faaliyetlerini yiiriitmek,

4 |Yemek karti satis islemlerini yapmak,

Ucretsiz yemek yardimindan faydalanan 6grencilerin islemlerini yiiriitmek,

6 [Sosyal, kiiltiirel ve bilimsel etkinliklerde tanitim faaliyetlerine yardime1 olmak,

iSIN CIKTISI

Yetki ve sorumluluklar: igerisinde yapilan is ve islemlereiliskin sunulmaya hazir, kontrol
edilmis her tirli yazi, liste, rapor, plan vb.

iSIN GEREKLERI

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* YOK Mevzuati

* 5018 Sayili Kamu Mali Yaonetimi ve Kontrol Kanunu,
* Kanunlar, yonetmelik ve genelgeler, resmi yazilar.
*Yazih ve sozlii emirler.

*Havale edilen islemler, hazirlanan ¢alismalar

* 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

*Kanunlar, yonetmelik ve genelgeler, resmi yazilar.

ILETiSIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER /
KURUMLAR

Meslek Yiiksekokulu Sekreteri

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tammlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Adive Soyadi : Yildiray AVCI
imza

HAZIRLAYAN

GiilnurYILMAZ CEViz
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Dog. Dr. HaticeULUSOY
Yiiksekokul Midiri
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